UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PAI DPONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 1566 /UBND-VHXH Pai Pong, ngay 25 thang 9 nam 2026
V/v thyuc hién danh gia, xép loai
chat lugng dinh ky hang quy d6i véi
can bg, cong churc, vién chuc

Kinh gtri:
- Céc phong chuyén mén thudc Uy ban nhan dan xa;
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa;
- Céc don vi su nghiép cong lap thuéc Uy ban nhan dan xa.

Can cir Nghi dinh s 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phu
quy dinh vé danh gia, xép loai chat lwong d6i v6i co quan hanh chinh nha nuéc
va cong chirc; Nghi dinh sé 233/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ctia Chinh phu
quy dinh vé danh gia, xép loai chat lugng d6i vdi don vi sy nghiép cong lap va
vién churc;

Cin ctr Huéng dan s6 04-HD/TU ngay 23/6/2026 ctia Ban Thudng vu Tinh
uy vé danh gia dinh ky hang quy di voi can bo, cong chire, vién chuc giit chire
vu lanh dao, quan 1y cac cap trong hé théng chinh tri tinh Hung Yén;

Thue hién Cong vin sb 4958/UBND-NC ngay 29/7/2026 cua Uy ban nhan
dan tinh Hung Yén vé dénh gia dinh ky hang quy ddi v4i can bd cong chic, vién
chtrc 1anh dao quan 1y; Cong vin sb 324-CV/DU ngay 27/7/2026 ctua Ban Thuong
vu Pang uy xa vé viéc danh gia dinh ky hang quy d6i v6i can bo 1anh dao, quan
1y trong hé thong chinh tri x4 Dai Pong.

Dé thyc hién danh gia, xép loai hang quy ddi véi cong chirc, vién chirc theo
quy dinh; Uy ban nhan dan xi yéu cau cic phong chuyén mon, Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong, cac don vi sy nghiép cong lap truc thudc thuc hién mat $6
ndi dung vé danh gia, xép loai dinh ky hang quy, cu thé nhu sau:

I. MOT SO NOI DUNG VE CONG TAC PANH GIA, XEP LOAI

1. Xay dung Ké hoach cong tac hing quy

Viéc xay dyng Ké hoach cong tac hiang quy 1a budc khoi dau bat budc, 1am
co so dé theo ddi, danh gia va 1a can cir xac dinh khéi luong, chét luong, tién do
thuc hién nhiém vu cua tung ca nhan. Ké hoach phai cu thé hoa cac muc tiéu,
nhiém vu trong tam cua quy gfm v6i1 chire trach, nhiém vu dugc giao cua tirng vi
tri viéc lam.

- DP6i v6i ca nhan: Tung can bg, cong chuc, vién chic cé trach nhiém xay
dung K& hoach cong tac quy ctia minh, xac dinh rd cac chi tiéu, nhiém vu chinh
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tr1 dugc giao; guri vé co quan, don vi, bd phan tham muu cong tac danh gia truéc
ngay 05 thang diu tién cia quy.

- N6i dung K& hoach cong tac: K& hoach cong tac hing quy can bao dam cac
ndi dung:

+ Xac dinh 16 muyc tiéu, nhiém vu trong tam, san phém cong viée dau ra.

+ Tién d6 thyc hién va két qua can dat dugc cua timg quy.

+ Xac dinh truc két qua gitr vai tro chinh, chil yéu va truc két qua gitr vai trd
phy, ho tro.

+ Phan bd ty trong diém giira cac truc két qua phu hop voi chitc ning, nhiém
vu dugc giao.

2. Vé 4p dung danh muc san pham/cong viéc, don vi san phim/cong viéc
chuin va danh muc san phim/cong viéc quy doi

- Can ctr vao bang danh muc san pham/cong viéc chuyén nganh quy doi,
danh muc san pham/céng viéc dung chung quy doi di dugc Uy ban nhan dan x4
phé duyét tai Quyét dinh s6 475/QD-UBND ngay 04/9/2026, timg can bd, cong
chtrc ra soat, 4p dung danh muc san pham/cong viéc quy doi vao két qua thuc hién
nhiém vy dugc giao, ddm bao nguyén tac co sb luong, tién d0, chét luong cu thé.

- Pbi v6i cac don vi su nghiép cong lap, khi chua xay dung danh myc san
pham/cong viéc duoc cap co tham quyén phé duyét; can ct vao chie ning, nhiém
vu cua don vi, ké hoach cong tac, nhiém vu dugc giao, nguoi dung dau don vi
theo ddi, danh gia vién chtrc thudc pham vi quan 1y dam bao nguyén tic ¢ sb
lugng, tién d0, chat luong cu thé.

3. Thoi gian ndp hd so danh gia, xép loai

Céc co quan, don vi ndp ho so danh gia, Xép loai di véi can bo, cong chtc,
vién chtrc 1anh dao quan Iy vé Uy ban nhan dan xi (qua Phong Vin héa - Xa hoi)
cham nhat ngay 18 cta thang cubi cung cua quy. (Po6i véi Quy Il niam 2026, thoi
han chdm nhdt vao ngdy 25/9/2026).

Luu y: Truong hop tap thé, ca nhan ndp ho so dé nghi cip c6 thAm quyén
danh gia, xép loai chat lugng hang quy mudn so véi thoi gian quy dinh ma khong
¢6 1y do chinh dang thi mac dinh xép loai & mtc “Khong hoan thanh nhiém vu”.

4. Lwu y vé danh gia, xép loai Quy IV

Thue hién viéc danh gia va dé xuit mirc xép loai d6i v6i cac Quy L, 11, II1.
bdi vai Quy IV: Van thuc hién danh gia nhung khong thuc hi¢n vi¢e dé xuét murc
xép loai chat luong riéng ctia Quy IV ma két hop vao danh gid, xép loai cudi nam.
Két qua déanh gia, xép loai Quy I, II, I1I va két qua thuc hién nhiém vu Quy IV 1a
can ct dé tién hanh kiém diém, danh gia, dé xuét mirc Xép loai cudi nam.

II. MOT SOLUU Y VE NOI DUNG PANH GIA, XEP LOAI POI VOI
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
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1. Panh gia, xép loai ddi véi can bd, cong chirc, vién chic giit chirc vu
lanh dao, quan ly

1.1. Poi twong ap dung

Can bg, cong churc, vién chure gilr chire vu lanh dao, quan 1y thudc dién Ban
Thuong vu Pang uy xa quan 1y.

1.2. Ngi dung danh gia

a) Thuc hién viéc danh gid, xép loai hang quy theo Hudng dan sb 04-
HD/TU ngay 23/6/2026 ctua Ban Thuong vu Tinh ty; Coéng vin s6 1438-
CV/BTCTU ngay 22/7/2026 ctia Ban T6 chitc Tinh ty; Cong vin s6 4958/UBND-
NC ngay 29/7/2026 ciia UBND tinh Hung Yén; Cong vin sd 324-CV/DU ngay
27/7/2026 va s6 375-CV/DU ngay 07/9/2026 cia Ban Thuong vu Pang ty xa. (¢é
van ban gui kem).

b) Viéc danh gia, Xép loai phai can ctr chure trach, nhiém vy, quyén han duoc
giao; chuong trinh, ké hoach cong tac; cac chi tiéu, nhiém vy do cép c6 thAm
quyén giao va két qua thyc hién trong ky danh gia, viéc danh gia can bo, cong
chtrc, vién chuc dugce thuc hién theo 02 nhom ti€u chi: Nhom ti€u chi chung va
Nhom két qua thyc hi¢n chire trach, nhiém vu.

- Nhom tiéu chi chung: (t6i da 30 diém)

+ Pham chét chinh tri, dao duc, 161 séng; ban linh chinh tri; viéc chép hanh
chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc; giir gin
phém chit, uy tin va hinh anh cua can bg, dang vién; thuc hién trach nhiém néu
guong.

+ Tu duy ddi méi, tm nhin chién luoc; nang luc lanh dao, quan ly, diéu
hanh va t6 chirc thyc hién nhiém vu; tinh than chu dong, sdng tao, dam nghi, ddm
lam, dam chiu trach nhi€ém vi lgi ich chung.

+ Viéc thuc hién tu phé binh va phé binh; tinh than tu soi, tu stra; két qua
khéc phuc cac han ché, khuyét diém da dugc chi ra.

- Nhém két qua thuc hién chiec trach, nhiém vu: (téi da 70 diém)

+ Xay dung dang va hé théng chinh tri trong sach, ving manh; giir gin doan
két, théng nhét ndi bo; phong, chéng tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc;

+ Thyc hién muc tiéu phat trién kinh té - x3 hoi va nhiém vu chinh tri theo
chtrc nang, nhiém vu duoc giao;

+ Hoan thién thé ché; nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly, diéu hanh; cai
cach hanh chinh; diy manh phan cap, phan quyén gan voi kiém tra, giam sat va
kiém soat quyén luc;

+ Thuc day phat trién khoa hoc cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi so;

+ Phat trién van hoa, con nguoi, bao dam an sinh xa hoi; nang cao doi séng
Nhan dan;
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+ Cuang c¢b qudc phong, an ninh, giit vitng 6n dinh chinh trj - xd hoi, nang
cao hiéu quéa d6i ngoai va hoi nhap qudc té.

1.3. Cdc thirc ddnh gid, xép loai

Ban Thuong vu Pang ty xi s& danh gia ddi véi can bo, cong chuc, vién
chtrc gilt chtrc vu 1anh dao quan 1y.

Trén co s& Ké hoach cong tac hang quy va danh muc san pham/cong viéc
quy ddi da duoc trién khai; cac can bo, cong chuc, vién chirc thuc hién viée tu
danh gia xép loai gdm:

- Ban tu danh gia, xép loai ctia ca nhan: Theo madu phiéu s6 4.7 kém theo.

- Bang chi tiét két qua thuc hién nhiém vu trong quy: Theo phu luc I kém
theo.

- Bang téng hop két qua KPI Theo céac chi s6 A, B, C, D: Theo phu luc 11
kem theo.

2. Panh gia, xép loai ddi véi cong chirc, vién chirc khong giir chirc vu
lanh dao, quan ly

2.1. Péi twong dp dung

Cong chtre, vién chirc khong gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y thudc cac phong
chuyén mon, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, cac don vi su nghi€p cong lap
thuoc Uy ban nhan déan xa.

2.2. Ngi dung danh gia

a) Thuc hién viéc danh gia, xép loai hing quy theo Nghi dinh sb
335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ctia Chinh phii; Cong vin s6 4958/ UBND-NC
ngay 29/7/2026 cua UBND tinh Hung Yén; Cong vin sd 324-CV/DU ngay
27/7/2026 va sb 375-CV/DU ngay 07/9/2026 ctua Ban Thuong vu Pang ty xa.

b) Viéc danh gia, Xép loai theo cac nhom tiéu chi tuong tu tai diém b, khoan
1.2, muc II néu trén.

2.3. Cdch thive ddnh gid, xép logi

Chu tich Uy ban nhan xa d€ thuc hién danh gia, xép loai d6i véi cong chirc
cac co quan hanh chinh nha nudc truc thudc.

Thu trudng co quan, don vi s€ thuc hién danh gia, xép loai di véi vién
chtrc thudc tham quyén.

Trén co s& Ké hoach cong tac hang quy, danh myc san pham/cong viéc quy
d6i da duoc Uy ban nhan dan xa phé duyét tai Quyét dinh sé 475/QD-UBND ngay
04/9/2026 va hudng dan tai Cong vin s6 1889/SNV-CCVC ngay 04/3/2026 cia
S& N1 vu tinh Hung Yén. Cac cong chure, vién chirc thuc hién viée tu danh gia,
xép loai gom:

- Ban tu danh gia, xép loai ctia ca nhan: Theo madu phiéu sé6 4.7 kém theo.
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- Danh muc san phém, nhiém vu: Theo phu luc I kem theo.

- Bang tong hop hé s6 quy d6i KPI: Theo phu luc II kém theo.

* Luu y: D6i V(:)’i vién chuc céc dO’n,Vi su nghiép cc?ng 1ap khi chua xay
dung danh muc sdn pham/cong viéc du’o’,c cap c¢6 tham quyén phé duyét; can ct
vao churc néng, nhiém vu cuia don vi, ké hoach cong tac, nhiém vu dugc giao,
nguoi ding dﬁlu doq vi theo d§i, danh gié vién chuce ‘Ehucf)c pham vi quan ly dam
bao nguyén tac co so lugng, tien do, chat lugng cu theé.

2.4. Vé néi dung xdy dung Ké hoach céng tic quy

Thuc hién theo huéng dan tai khoan 1, muc I, néu trén.

I11. HO SO PANH GIA, XEP LOAI HANG QUY

1. Poi véi can bd, cong chire, vien chire giir chire vu linh dao, quan ly
Ho so gém:

- To trinh vé viéc dé nghi danh gia;

- Bién ban hoi nghi danh gia cia co quan, don vi;

- B4o céo két qua danh gia, xép loai chat lugng can bd cia don vi theo quy;

- Ban tu danh gia, xép loai cua ca nhan;

- Danh muc san pham va hé s6 quy doi KPI;

- Bang tong hop két qua tu danh gia, xép loai va dé xuét xép loai quy;

, - Minh chtng bat budc dbi voéi truong hop dl}fQC xép lqoai hoan thanh xuat
sac nhiém vu; trong do lam rd san phém, két qua noi troi, d()iq moi, sang tao, tac
dong thuc té va mirc do dong gop truc ti€p cua ca nhan, tap thé dugce danh gia.

* Luwu y: Cac don vi giri ho so Ve Uy ban nhan dan xa (qua Phong Van héa
- Xa hoi) truwéc ngay 1§ cﬁz! thf’ing cuﬁj cung Frong quy dé tong hop bao cao Uy
ban nhan dan xa hop, dé€ xuat cap cé tham quyén danh gia.

2. Pdi véi cong chire, vien chire khong giir chirc vu linh dao quan ly

Hb so gé)m:

- To trinh vé viéc dé nghi danh gia;

- Bién ban hoi nghi danh gia cia co quan, don vi;

- Béo céo két qua danh gia, xép loai chat luong cong chirc, vién chirc cua
don vi theo quy;

- Ban tu danh gia, xép loai ctia c4 nhan;

- Danh muc san pham va hé s quy d6i KPI;

- Bang tong hop két qua tu danh gia, xép loai va dé xuat xép loai quy;

, - Minh chimg bat budc ddi voi tru0'ng hop dl}’(_)’C xép lqoai hoan thanh xuét
sac nhiém vy; trong do lam rd san phérq, két qua no1 trodi, d()iv moi, sang tao, tac
dong thuc té va muc do dong gdp truc ti€p cua ca nhan, tap thé dugc danh gia.
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* Luwu y: Thua truéng co quan, don vi thuc hi¢n danh gia, Xép loai dbi vai
vién chuc thudc thim quyén; co quan, don vi thyuc hién luu hd so danh gia héng
quy theo quy dinh; thyc hién giri 01 ho so danh gia vién chiic ctia co quan don vi
vé Uy ban nhan dan x3 (qua phong Vin héa - Xa hoi) dé tong hop, theo ddi. Thanh
phan ho so gdm: Béo céo két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chic ctia don
vi; Bang tong hop két qua, danh gia xép loai vién chuc cua don vi.

IV. MUC PANH GIA, XEP LOAI HANG QUY

1. Cac mire xép loai

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu: C4 nhan c6 két qua téng diém danh gia
dat tir 90 diém trd 1én; thuc su guong mau veé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 séng,
tac phong, 1& 16i, phwong phap 1am viéc, ¥ thic t6 chirc ky luat; cac linh vuc, co
quan, don vi, bd phan do ¢4 nhan truc tiép lanh dao, quan ly hoan thanh 100% cac
nhiém vu dugc giao, dung thoi han, bao dam chat luong, hi¢u qua; co it nhat 30%
nhiém vy hoan thanh vugt muc yéu cau.

b) Hoan thanh tt nhiém vu: C4 nhén c6 tong diém danh gia dat tir 70 dén
dudi 90 diém; cac linh vuc, co quan, don vi, bo phan do ¢4 nhan tryuc tiép lanh
dao, quan 1y hoan thanh 100% céac nhi€ém vu dugc giao, dung thoi han, bao dam
chat lugng, hiéu qua.

¢) Hoan thanh nhiém vu: Ca nhan c6 tong diém dénh gia dat tir 50 dén dudi
70 diém; cac linh vuc, co quan, don vi, bd phin do ¢4 nhan tryc tiép lanh dao,
quan 1y hoan thanh 100% cac nhiém vu dugc giao; s6 nhiém vu chua bao dam
tién d6 khong vuot qua 20%.

d) Khong hoan thanh nhiém vu: C4 nhan c6 tong diém danh gia dudi 50
diém hodc thudc mét trong cac truong hop: khong hoan thanh 100% nhi¢m vu
duoc giao trong quy; c6 vi pham lién quan dén chirc trach, nhiém vu trong thuc
thi cong vu bi xtr 1y ky luét; bi cAp c6 tham quyén két ludn c6 biéu hién suy thoai
vé tu tuong chinh tri, dao dirc, 16i séng; c6 to chirc hodc ca nhan trong pham vi
quan 1y tryc tiép xdy ra tham nhiing, lang phi, tiéu cuc.

2. Yéu cau vé tai liéu kiém ching ddi véi truwong hop xép loai Hoan
thanh xuit sic nhiém vu

Pbi v6i truong hop duoc xép loai “Hoan thanh xuit sic nhiém vu”, bat
budc phai ¢6 minh chirng l[am rd: San phém, két qua ndi troi, doi méi, sang tao.
Tac dong thuc té va muc do dong gop truc tiép cua ca nhan, tap thé duoc danh
gia. Cac tai li¢u, van ban xac nhan hodc minh ching cu thé vé thanh tich, sang
kién, giai phap hiéu qua.

3. Ty 1& xép loai Hoan thanh xuit sic nhiém vu

- Ty 1€ ca nhan xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” khong vuot qua
20% téng s6 ca nhan duoc Xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu” trong pham vi
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cung mot co quan, to chirc, don vi va trong tirng nhoém cong chire, vién chirc co
nhiém vy tuong dong.

- Truong hop ¢6 thanh tich Xuét séc, ndi troi, tao sy chuyén bién tich cuc,
hoan thanh vuot ké hoach cac cong viéc dugc giao, mang lai gia tri, hi€u qua thiét
thue thi cdp c6 thim quyén quyét dinh ty 1& cao hon nhung khong vuot qua 25%
téng s6 ¢4 nhan duoc Xép loai “Hoan thanh t&t nhiém vu”.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém caa cac co quan, don vi

- Thu trudng cac phong chuyén mon, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
va cac don vi su nghiép cong 1ap thuéc Uy ban nhan dan xi nghiém tic t6 chirc
trién khai thuc hién; chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban
nhan dan xi vé két qua danh gia thuéc pham vi quan 1y.

- Cac co quan, don vi can ctt vao churc nang nhiém vu dugc giao; cac chi
tiéu phat trién kinh té - xa hoi; két qua thuc hién chuyén ddi sd; két qua giai quyét
hd so tha tuc hanh chinh dé xay dung, hoan thi€én Danh muc san phém/céng viée
cua tung vi tri viéc lam theo quy dinh.

2. Xir Iy khé khin, vuéng mic

Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 kho khan, vuong méc, cic co quan, don
vi kip thoi phan anh vé Uy ban nhan dan xa (qua Phong Vin héa - Xa héi) dé tong
hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, chi dao./. »

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén;

- Thuong truc Dang 1y xa;

- Thuong tryc HDND x3;

- Chu tich, cac PCT UBND xa;
- Ban Xay dung Péang xa;

- Luu: VT.
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