
 
Kính gửi: 

- Các phòng chuyên môn thuộc UBND xã;
- Trung tâm phục vụ hành chính công xã;
- Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã;
- Ban Quản lý dự án ĐTXD xã;
- Công an xã;
- Ban Chỉ huy quân sự xã.

Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Thường trực Đảng ủy về việc tổng hợp số liệu 
báo cáo UBND tỉnh, báo cáo Ban Thường vụ Đảng ủy xã về tình hình, kết quả triển 
khai công tác lãnh đạo, điều hành của UBND xã trong việc thực hiện nhiệm vụ chính 
trị được giao. Đồng thời làm cơ sở đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ của tập thể 
và từng cá nhân trong việc đánh giá, xếp loại cán bộ, công chức hàng quý, năm 2026. 

Trên cơ sở nhiệm vụ được UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh và các Sở, 
ngành của tỉnh giao. Văn phòng HĐND và UBND xã đã tiếp nhận, tổng hợp và 
tham mưu UBND xã phân công, giao nhiệm vụ chuyển về các cơ quan, đơn vị 
thuộc UBND xã và các cơ quan có liên quan theo chức năng, nhiệm vụ, lĩnh vực 
do phòng, ngành mình phụ trách (có biểu mẫu tổng hợp theo từng tháng sẽ gửi 
các cơ quan, đơn vị).

Uỷ ban nhân dân xã yêu cầu các cơ quan chuyên môn thuộc UBND xã, 
Trung tâm PVHCC xã, Trung tâm dịch vụ tổng hợp xã, Ban Quản lý DA ĐTXD 
xã; Công an xã; Ban CHQS xã… triển khai thực hiện một số nội dung sau:

1. Tổ chức thực hiện nhiệm vụ cụ thể theo từng nội dung công việc được 
giao trên phần mềm quản lý văn bản.

2. Thống kê các nhiệm vụ đã hoàn thành (sản phẩm) theo từng nội dung đã 
triển khai bao gồm: Các chương trình, kế hoạch, quyết định, báo cáo, công văn, 
văn bản tham mưu thực hiện… Thống kê cụ thể kết quả thực hiện nhiệm vụ (sản 
phẩm) theo biểu mẫu gửi kèm theo Công văn này, từ ngày 01/12/2025 đến hết 
ngày 31/12/2026. 

3. Biểu mẫu thống kê các nhiệm vụ đã hoàn thành hàng tháng gửi về Uỷ 
ban nhân dân xã (qua Văn phòng HĐND và UBND xã) định kỳ vào ngày cuối 
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cùng của tháng, để UBND xã kịp thời tổng hợp, báo cáo UBND tỉnh và Ban 
Thường vụ Đảng ủy xã theo quy định. 

(Lưu ý: Số liệu từ ngày 01/12/2025 đến hết ngày 30/4/2026, các cơ quan, 
đơn vị gửi biểu mẫu báo cáo về UBND xã trước ngày 15/5/2026).

Ủy ban nhân dân xã yêu cầu Thủ trưởng các phòng chuyên môn thuộc UBND 
xã, Trung tâm PVHCC xã, Trung tâm DVTH xã, Ban QLDA ĐTXD xã; Trưởng 
Công an xã và Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã nghiêm túc triển khai thực hiện.

Trong quá trình triển khai thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc, đề nghị 
các cơ quan, đơn vị phản ánh về UBND xã (qua Văn phòng HĐND và UBND xã) 
để tổng hợp, báo cáo UBND xã xem xét, chỉ đạo giải quyết./.

Nơi nhận:
- Như kính gửi;         
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- Các cơ quan, đơn vị có liên quan;    
- Lưu: VT.

      TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
                    CHỦ TỊCH

              Tôn Ngọc Chuẩn
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