UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PAI PONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé 633 /UBND-VHXH Pai Pong, ngay 08 thang 5 ndm 2026
V/v 1ap Danh muc san pham/cong viéc, Pon vi
san pham/cong viéc chuan va Danh muc san
pham/cong viéc quy d6i theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 335/2025/ND-CP ciia Chinh phu

Kinh gri:
- Cac phong chuyén mén thudc Uy ban nhan dan x3;
- Trung tm Phyc vu hanh chinh cong xa.

Cian ctr Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cia Chinh phi
quy dinh vé danh gia, xép loai chat luong d6i voi co quan hanh chinh nha nuéc
va cong chirc; Ké hoach sd 119/KH-UBND ngay 07/4/2026 ciia Uy ban nhan
dan tinh vé trién khai thyc hién danh gia, xép loai chat lugng d6i voi co quan
hanh chinh nha nuéc va cong chic theo quy dinh tai Nghi dinh )
335/2025/ND-CP;

Thue hién Cong vin sb 3799/SNV-CCVC ngay 24/4/2026 ctiia S& Noi vu
tinh Hung Yén vé viée lap Danh muc san phém/céng viéc, Pon vi san
pham/coéng viéc chuin va Danh muc san pham/cong viéc quy doi theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP ctia Chinh phu;

Nham kip thoi téng hop va lap Danh muc san phém/cf)ng viéc, Pon vi san
pham/cong viéc chuan va Danh muc san pham/cong viéc quy ddi cia co quan
Uy ban nhan dan xa dé bao cdo Uy ban nhan dan tinh, S& Noi vu tinh Hung Yén
xem xét, quyét dinh, Uy ban nhan dan xi Pai Pong yéu cau cic phong chuyén
mon, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong xa (sau day goi la co quan, don vi)
trién khai thuc hién mot s6 nhiém vu sau:

1. Nghién ctru hudng dan, tong hop, dé xuit tiéu chi danh gia két qua thuc
hién nhiém vy d6i véi cong chuc theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh $6
335/2025/ND-CP va S tay huéng dan cua Bo Noi vu, gém: Danh muc san
pham/cong viéc, Pon vi san pham/cong viéc chuan va Danh muc san phdm/cong
viéc quy doi.

2. Cin cir vao chirc ning, nhiém vu duwogc giao, két qua thwe hién
nhiém vu céc co quan, don vi tién hanh thue hién cac ndi dung sau:

a) Ldp va ban hanh Danh muc sin phiam/céng viéc

- Bugc 1: Thong ké Danh myc san pham/cong viéc
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+ Nguodi dung dau co quan, don vi can ct churc nang, nhi€ém vu duoc
giao; cac chi ti€u phat trién kinh té - xa hoi; két qua thuc hién chuyén ddi so; két
qua giai quyét hd so thu tuc hanh chinh va cac nhiém vu dugc giao khac tai Ké
hoach, Van ban chi dao cia cac S&, nganh churc nang, Uy ban nhan dan xa dé to
churc théng ké cac nhiém vu gén vO1 san phém/céng viéc dau ra da thuc hién
trong 01 nam (Can cir vao chirc nang, nhiém vu va ket qua thyc hién nhiém vu tur
thang 7/2025 dén thang 12/2025 va ké hoach, két qua thwc hién nhiém vu tur
thang 01/2026 dén thang 5/2026, du kién dén hét thang 12/2026);

+ Trén co so do, thuc hién viéc ra soat, loai bé cac nhiém vu gén vO1 san
pham/cong viéc trung lap, khong xac dinh rd két qua dau ra (néu cd);

+ Phan loai t6i da thanh 05 Nhém theo cép do phure tap caa vi tri viéc lam
twong ung véi ngach cong chirc theo mau va hudng dan tai Phu luc 1 ban hanh
kém theo Cong van nay.

- Buwgc 2: Tong hop, 1ap Danh myc san pham/cong viéc

Trén co s& bwdc 1, co quan, don vi téng hop thanh Danh muc san
pham/cong viéc cta co quan, don vi minh theo biéu mau va huéng dan tai Phu
luc 2 ban hanh kém theo Cong van nay.

b) Xdc dinh va lwa chon Pon vi san phiam/cong vi¢c chudn

- Nguoi dung dau co quan, don vi thanh 1ap nhom/to tham dinh trong ndi
bo hodc phdi hop véi cac co quan, don vi c6 kinh nghiém dé tién hanh xac dinh,
dé xuat Pon vi san pham/cong viéc chuan.

- Tiéu chi lya chon Pon vi san pham/cong viéc chuan:

+ San phém/c()ng viéc duoc thuc hién thuong xuyén, co tan suét 16m,
khong phai san phém phat sinh dot xuét hodc chi xut hién & mot s thoi diém
nhat dinh;

+ San pham/cong viéc c6 nhiéu cong chirc cung thuc hién hodc hién dién
& nhiéu don vi;

+ C6 quy trinh xir Iy rd rang, dau ra cu thé, c6 thé luong hoa duge va
khong phu thude qua nhiéu vao yéu td bién dong hodc ngoai I¢;

+ Thudc chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi, d& nhan biét va so
sanh v&i cac san pham/cong viéc khac.

- Trén co sé Danh muc san phém/céng viéc tai bwde 2, diém a, co
quan, don vi phan tich, xac dinh Pon vi san phém/c()ng viéc chuan cua co
quan, don vi minh theo biéu mau va huéng din tai Phu luc 3 va bao cao dé
xuat lya chon Pon vi san phadm/cong viéc chuan theo Phu Iuc 5 ban hanh
kém theo Cong van nay.

¢) Xay dung, lgp Danh muc sin pham/cong vigc quy doi
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Trén co sé Danh muc san pham/cong viéc da 1ap, phan nhém cap do phirc
tap cua vi tri viéc lam tai diém a, Don vi san phém/céng viéc chuan di lya chon
tai diém b, nguoi dang dau co quan, don vi dé xuét viée quy d6i nhiém vu gén
v6i san pham/cong viéc dau ra ciia co quan, don vi minh vé san pham/cong viéc
chuan, tong hop thanh Danh muyc san pham/cong viéc quy doi theo biéu mau va
huéng dan tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Cong vin nay.

3. Trong thoi gian tiép theo, cac co quan, don vi thuong xuyén ra soat,
cap nhap Danh muyc san pham/cong viéc trong truong hop phat sinh nhiém vu
gin v6i san pham/cong viéc méi ngoai Danh muc san phdm/cong viée dd duoc
phé duyét do c6 thay ddi vé chuc nang, nhi€ém vy, khdi lugng cong viéc, vi tri
viéc lam dé bao cdo cip c6 thim quyén xem xét, diéu chinh, bd sung cho phu
hop.

Yéu cau céc co quan, don vi khan truong thuc hién cac ndi dung néu trén
va gui bao cédo vé Uy ban nhan dan xi (qua Phong Vin héa - Xa héi) trude
ngay 16/5/2026 dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh, S& No6i vu xem xét
quyét dinh. Qué tho1 han néu trén, cac co quan, don vi chiu trach nhiém trudc
Uy ban nhan dan xa vé két qua thuc hién va tiéu chi danh gia can b, cong chirc.

(Bado cao theo cac Phu luc 1, 2, 3, 4, 5 dinh kem Cong van nay)./.«

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; KT. CHU TICH

- Chu tich, cac PCT UBND x4; O CHU TICH

- Luuw: VT. # P |

~

“Tran Vin Thanh
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